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Francolise, 04/10/2019

Ai docenti
Ai Collaboratori scolastici
IAC Francolise

Si comunica ai Sigg. docenti che la produzione di fotocopie va regolamentata e organizzata, pertanto i

responsabili di sede e le funzioni strumentali dovranno organizzare la cadenza dei servizi.
E’ vietato fare fotocopie nel giorno stesso dell’utilizzo; queste vanno programmate almeno 48 ore

prima.

Non possono essere fatte dalla stessa persona sia docente sia collaboratore piu’ di 25 fotocopie al

giorno in quanto 'utilizzo continuato della macchina fotocopiatrice nuoce gravemente alla salute.
| Sigg. collaboratori sono tutti destinatari di espletare la funzione di sviluppo di fotocopie, ma dovranno
avere il compito assegnato in precedenza ovvero con il tempo di cui sopra.

Per una maggiore organizzazione le fotocopie potranno essere gestite dai collaboratori scolastici nelle

ore centrali della giornata lavorativa evitando le prime e le ultime ore.

E’ fatto divieto assoluto fare fotocopie direttamente agli studenti.

Si ringrazia.




